
 

 

Aktennotiz 

Formatierungshinweise  
für Artikel die im Amts- und Mitteilungsblatt der Stadt 

Windsbach veröffentlicht werden 

 
 
Für die Einreichung von Berichten für das Amts- und Mitteilungsblatt der Stadt Windsbach sind 
die nachfolgend aufgezählten Formatierungshinweise zu beachten. Die Veröffentlichung von 
Artikeln und deren Bestandteilen die von der beschriebenen Formatierung abweichen, kann nicht 
sicher zugesagt werden. 
 

Formatierung: 
Schriften: 
Schriftart: Arial 
Schriftfarbe: Schwarz 
 
Schriftgröße: 
Überschrift: Größe 12 
Unterüberschrift: Größe 10 
Fließtext: Größe 8,5 
Bildunterschriften: Größe 7 
 
Absätze: 
Zeilenabstand: 1,15 
Blocksatz 
 
Der Textbeitrag ist als Worddokument ausschließlich an die Funktionsemailadresse 
amtsblatt@windsbach.de zu verschicken. 
 

 
Bilder: 

 
Bilder sind klar zu benennen und deren gewünschte Position deutlich im Textbeitrag mit den 
Worten Bitte Bild „Titel“ hier einfügen zu markieren. Bitte achten Sie darauf auch die Bilder 
entsprechend identisch zu benennen. Anderenfalls können wir diese nicht zuordnen. 
Es ist ausdrücklich NICHT gewünscht, Bilder direkt im Worddokument einzufügen. 
Bitte lassen Sie uns die Bilder ausschließlich separat im Anhang ihrer E-Mail zukommen. 
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